		

Vorlage: Bestätigung der ordentlichen Pensionierung






Bestätigung ordentliche Pensionierung

Sehr geehrte Frau / Sehr geehrter Herr 

Am  erreichen Sie das ordentliche Rentenalter. Das bringt einige administrative Dinge mit sich. So benötigen wir bis spätestens drei Monate vor Ihrem Austritt von Ihnen folgende Unterlagen für die Pensionskasse:
Kopie Ihres Personalausweises (ID oder Pass)
Nachweis über Zivilstand: Kopie des Familienbüchleins, wenn Sie verheiratet sind

Pensionskasse
Ab dem Monat nach Beginn des Rentenalters haben Sie Anspruch auf Ihre Altersleistung von der Pensionskasse . Diese wird Ihnen von der Pensionskasse auf Ihr aktuelles Lohnkonto überwiesen. Wünschen Sie die Auszahlung auf ein anderes Konto, bitten wir Sie, uns die neuen Kontoangaben unverzüglich mitzuteilen. 
Sind Sie an einer (Teil-)Kapitalauszahlung interessiert? Dann bitten wir Sie, das Formular in der Beilage bis spätestens  an die Pensionskasse zu schicken (Adresse auf dem Formular). Wenn Sie sich für eine (Teil-)Kapitalauszahlung entscheiden, gilt dieser Entscheid definitiv und Sie können keine (oder keine volle) Altersrente mehr beziehen. Weitere Informationen finden Sie in den Bestimmungen auf dem Formular der Pensionskasse.

AHV
Bitte melden Sie sich bei der AHV-Zweigstelle Ihres Wohnorts für die AHV-Rente an, am besten fünf bis sechs Monate vor dem Bezug, spätestens aber drei Monate vor Ihrer ordentlichen Pensionierung.

Unfallversicherung
Ihr Versicherungsschutz ist noch 31 Tage über den Austritt hinaus gültig (Nachdeckung), danach müssen Sie die Unfalldeckung über Ihre Krankenversicherung abschliessen. Melden Sie sich bei Ihrer Krankenkasse. Durch eine Abredeversicherung bei der jetzigen Unfallversicherung können Sie die Unfalldeckung für weitere sechs Monate verlängern. Diese Abredeversicherung müssen Sie innerhalb der 31 Tage der Nachdeckung abschliessen. Bei Fragen zur Unfallversicherung können Sie sich an  wenden.

Krankentaggeldversicherung
Bitte beachten Sie die beigelegten Bestimmungen und Informationen der Krankentaggeldversicherung  für die Zeit nach Beendigung des Arbeitsverhältnisses. Sie haben die Möglichkeit, innert 90 Tagen nach Austritt aus der kollektiven Krankentaggeldversicherung eine Einzelversicherung abzuschliessen.

Diverses
Die firmeneigenen Gegenstände (wie Schlüssel, Personalausweis, Kleider etc.) geben Sie bitte an Ihrem letzten Arbeitstag Ihrem / Ihrer Vorgesetzten ab. Für nicht zurückgegebene Gegenstände stellt  Rechnung, die Kosten dafür können mit fälligen Lohnzahlungen verrechnet werden.

Wenn Sie ein Abschlusszeugnis wünschen, bitten wir Sie, uns dies vor Ihrem Austritt mitzuteilen.

Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. Wir danken Ihnen herzlich für Ihre [langjährige und loyale] Mitarbeit und wünschen Ihnen für den neuen Lebensabschnitt bereits heute alles Gute, Zufriedenheit und Gesundheit.

Freundliche Grüsse



	
		


Beilagen
Formular Kapitalbezug der Pensionskasse 
[bookmark: _Hlk71194485]Austrittsbestimmungen der Krankentaggeldversicherung 

Kopie: Personaldossier [und allfällige weitere Stellen]


Empfangsbestätigung : 


Unterschrift: ______________________	Ort / Datum: ______________________







